SOLICITUD DE PERMISOS

Manual de usuario validador



VALIDAR SOLICITUD DE PERMISOS

Todos los dias diferentes usuarios delben aprobar o rechazar permisos dependiendo de cada situacion (si cumplen
con la documentacion requerida, si cumplen con los plazos, etc).

Permisos

En este manual nos enfocaremos en el usuario

ermisos por grupo #14207 - Trabajo Critico: Conexion y Desconexion Red de Incendio

que debe aprobar o rechazar un permiso R —
solicitado. Podras ver paso a paso como crear Ml |
proveedores, ver la lista de permisos del dia, P S —

También podras aprobar o rechazar la solicitud o |

de permisos y su documentacion, ademas de e —» e (R

otras funcionalidades.

pertil Nombre Completo DNI/Pasaporte Documentos

Técnico Especialista Manuel Le6n 2352587411

Recuerda que también puedes ingresar a nuestro
sistema de preguntas frecuentes en Zendesk. ‘ ' e

VER FAQs



https://aimmanager.zendesk.com/hc/es

L~ YNV

¢COmo una empresa contratista ingresa a la plataforma?

El usuario debe ingresar a la siguiente URL: “empresa”.aimmanager.com (Nombre de tu empresa + aimmanager.com)
Es muy importante usar el navegador “Google Chrome” para un mejor rendimiento de la plataforma.

<« C @ https://demo.aimmanager.com/ (-] (Lupdate :

Ingresa tu correo electrénico corporativo.

Login / sienvenico a emo

maria@aimmanager.com

Escribe la contrasefa enviada en la invitacion. @

(JRecordarme

Iniciar sesion

Para ingresar haz clic en “Iniciar sesion”. o : [6 oo

Si olvidaste tu contrasefia puedes volver a
solicitarla en “;Olvidaste tu contrasefia?”.




I Ingresar al modulo

°A|N| Sucursal 1 v General v

Iniciaste sesién correctamente. X

Selecciona la opcion:
“Solicitudes de trabajo”.

> Solicitudes de trabajo




Solicitudes de permisos
Dashboard

oAlM & Permisos | General v Cerrar Sesion @

& aprobadorsimple@aimmanager.com S
Solicitudes de permisos

Lista de permisos del dia Mis proveedores Controles de Asistencia Exportar Controles de Asistencia por Tienda & Recinto

Permisos

~ P . Solo mis permisos Ultimo aprobador Mis permisos por aprobar
En esta pestafia veras la lista ’ ’ permises porep

completa de solicitudesde @ Gl o=
permisos en la plataforma.

2 . 5 : Completado por
Estado ) Recinto Tienda  Categoria de trabajo Proveedor Solicitado el P " P Fecha
el contratista
#4309 Svoursal 0 10. Centro Comercial: Mantencién AIM Manager  08/02/2023 13/02/2023 01:00
1 Instalaciones Mall (CONTRATISTA DE MALL) 17.408.451-3 21:58 14/02/2023 02:00
N N proveedor de
130 Sucursal  Tienda 01. Local/Médulo Entrada y salida: erdaioat 08/02/2023  08/02/2023 10/02/2023 22:00
1 AIM ilitacio i6 6 17:54 1815 11/02/2023 06:00
) 111111114 (0
Tienda 03. Plazas, médulos transitorios, espacios 30/01/2023 03/02/2023 21:00
Aceptado 4 N/A
=3 AT e e 05/09/2025 06:00
Sucursal  Tiend: ) : proveedorde 4 0172023 30/01/2023 01/02/2023 21:00
R adlo s1a30q Sucursa enda 01. Local/Médulo Entrada y salida e 0/01/2023  30/01/20 01/02/2023 21:00
1 AIM (habilitacién remodelacién y demolicién) A 16:23 16:27 05/03/2023 05:00
1
Sucursal 10. Centro Comercial: Mantencién AIM Manager 27/01/2023 31/01/2023 08:00
= #14303 N/A r:
1 Instalaciones Mall (CONTRATISTA DE MALL)  17.408.451-3 17:39 03/02/2023 19:00
g Sucursal 7 10, (‘,mv\m(i’m’ I: Mantencién AIM Manager 06/02/2023 01:00
1 Instalaciones Mall (CONTRATISTA DE MALL)  17.408.451-3 11/02/2023 14:00
Sucursal 10. Centro Con I: Mantencién AIM Manager 26/01/2023 30/01/2023 07:00
Aceptado N/A
=3 1 ones Mall (CONTRATISTADE MALL)  17.408.451-3 10:44 18:00
Sucursal 10.Centro Comercial: Mantencién AIM Manag 28/12/2 28/1 2 09:00
Aceptado #14284 N/A
=) 1 Instalaciones Mall(CONTRATISTA DE MALL) 17.408.451-3 13:22 31/12/2022 23:00
proveedor de
01. Local/Médulo Entrada y salida 12/10/2022  12/10/2022 24/10/2022 21:00
Nnn Adidas 01. Local/Médulo Entrada y salida s 2/10/20 121 2
1 (habilit remodelacion y demolicién) 12:53 2:56 08/12/2022 06:00

11.111.1111




I Solicitudes de permisos
Filtros de busqueda

(- L & aprobadorsimple@aimmanager o e et 0am R cccrai - S ————
depemics  Ustadepamisoscelda  Misproeedores e hsisenca ExprtarCantrls de AsincaporTenda o Ustadepemicacelds  Msprowedores  Cartoes e Astenca  BporarConrolesceAdstenca por Tienca
Solctuces de permiscs A f v .
" ¥ timpiaritco | ermisos Permisos
Filtros I
- e _I as e I ===
odes €
Compltado por ampletadapo
Clasificacion del permiso Estado, ® Recinto  Tienda  Categoria de trabajo Proveedor  Solictadol  ComPeober gy, Estado, > ackr )l T Catoports s abai) Provedor solotadoot SOTPAMOD
5 Sucursal Centro Comercial: Mantencion AIM Manager 18/02/2023 01:00 scursal Sentro Comercial: Mantencién tanager 12/202 3
e S T s b B pa - nae Fan 4 WA 10. Centro Cc l: Mantencior AIM Manage 08/02/2023 13/02/2023 01:00
, 1 Instalacones il (CONTRATISTADE WAL 17.4084513 2158 10022023 0200 b Intlaciones ll (CONTRATISTAOE VALL) 174084513 2158 1410212023520
Ningn elemento seleccionado - i Sl Tends 1. LocalMédo Enaday sada provesdorde  goanen  camuaor 100220237200 o S 10.Canro Comrgal wans A Manager 0810212023 0220230100
k (iaconremodeaciny emocin) oS 7oy 1815 o2z 0500 v Intlacones ll (CONTRATISTAOE VAL 174084513 2158 1410272023020
Estado S—
risos S T 01 LocMocul Eraday e et de oo owmams 00220232200
Ningin elemento seleccionado - 1 AM (rabiltacion remodelaciony demoiccn) brierir R L) 11 /0272023 0600
aises 20/01 Rechazado R YA
162
Ningin elemento seleccionado -
1
Recintos  Permiso sin respussia IR NiA
Ningn elemento seleccionado -
 Permiso sinrespuesta | ' Hapieeis
e e rrdl sk
Q
12710 1
b7 [ Pemico sin repussia J88 W
Ningin elemento seleccionado -
1 [ Pormiso s respvess JOR W
Rut de Responsabl
Y Filtrar
os/09/2022 010 [ 1

Puedes usar el filtro de la esquina superior izquierda, donde También tienes la opcién de filtrar por las opciones que ves en
podras buscar por ID, clasificacion, categoria, estado, recinto, la parte superior: “Sélo mis permisos” - “Ultimo aprobador” -
tienda, proveedor o grupos especificos. “Mis permisos por aprobar”.



Solicitudes de permisos
Estado del permiso

General v

OAM

& Permisos

Solicitudes de permisos Lista de permisos del dia Mis proveedores Controles de Asistencia Exportar Controles de Asistencia por Tienda

Permisos
Solo mis permisos Ultimo aprobador Mis permisos por aprobar
Todos En Proceso
En la columna “Estado” veras el _ _
. Estado D Recinto  Tienda Categoria de trabajo
estado del permiso:
) satn T R v CONTRATITA DEMALL)
Permiso a la espera de
Sucursal  Tienda 01. Local/Médulo Entrada y salida:
ser aprobado o rechazado. Los #1408 AM  (habiltacién emocelciény demolcér)
numeros indican la cantidad de ° p— s Sl Tont
personas que lo han aprobado.
. m #14304 ;JU\;J'SJ‘ L;’;\vda
Permiso aprobado.
. = NA Jckones Ml (CONTRATISTA DEMALL
Permiso rechazado.
= #14298 “‘ " NA
' Permiso que no fue
aprobado ni rechazado en los
plazos estimados. =3 e

Proveedor

AIM Manager
17.408.451-3

proveedor de
tienda test
111111114

(] Exportar a XLS

Completado por

Solicitado el of contiatiata Fecha

08/02/2023 13/02/2023 01:00
21:58 14/02/2023 02:00
08/02/2023 08/02/2023 10/02/2023 22:00
17:54 1815 11/02/2023 06:00

12:53 12:56

11/
16:52




Solicitudes de permisos
ID, Recinto, Tienda, Categoria, Fecha

OAH\A & Permisos General v & aprobadorsimple@aimmanager.com

Solicitudes de permisos Lista de permisos del dia Mis proveedores Controles de Asistencia Exportar Controles de Asistencia por Tienda

Permisos
ID: Cédlgo de |a SO|iCitud. Solo mis permisos Ultimo aprobador Mis permisos por aprobar ‘ﬁ Exportar a XLS
Todos En Proceso

Recinto: Recinto donde se solicita el r D
permiSO Estado D Recinto  Tienda Categoria de trabajo Proveedor Solicitado el 2;’;::::;;‘”' Fecha

4309 ?ucursal NA wlo CenuoCon('\erclal Mantencién ) AIM Manager g?/soazﬂoza 13/02/2023 01:00
Tienda: Tienda asociada al permiso. Instalaciones Mall (CONTRATISTA DE MALL) 17.408.451-3 14/02/2023 02:00

#14308 Sucursal  Tienda 91 L.ocal/MdduloEn(radaysal\da z;cr::::i:svtde 08/02/2023 08/02/2023 10/02/2023 22:00
Categon’a de trabajo: Categorl,a de| 1 AIM (habilitacién remodelacién y demolicién) 114114114 17:54 1815 11/02/2023 06:00
trabajo solicitado. =T s Swousal T
Proveedor: Proveedor involucrado  Rechazado | nasos 3010
en el permiso.
SO|.IC.It,adO el: Fgcha en que se P s SO
solicité el permiso.
Completado por el contratista: p— T
Fecha en que fue completado. ‘
Fecha: Periodo en que se debe
realizar el permiso solicitado. oy Sl




Solicitudes de permisos
Ver permiso

oAIM & Permisos | General v

Solicitudes de permisos Lista de permisos del dia Mis proveedores Controles de Asistencia Exportar Controles de Asistencia por Tienda

Permisos

Solo mis permisos Ultimo aprobador Mis permisos por aprobar
Ver: Podras ver el detalle del permiso Todos [MERE o
para aprobarlo o rechazarlo. o

‘ ﬁ Exportar a XLS

Completad
Estado D Recinto  Tienda Categoria de trabajo Proveedor Solicitadoel  ComPletadopor
el contratista
#14300 Sucursal N/A 10. Centro Comercial: Mantencion AIM Manager  08/02/2023 13/02/2023 01:00
1 Instalaciones Mall (CONTRATISTADE MALL)  17.4084513  21:58 14/02/2023 02:00
roveedor de
siaspg Sucursal  Tienda 01. Local/Modulo Entrada y salida il 08/02/2023  08/02/2023 10/02/2023 22:00
1 AIM  (habilitacion remodelacién y demolicién) g 1784 18:15 11/02/2023 06:00
Sucursal  Tienda 03. Plazas, modulos transitorios, espacios 30/01/2023 03/02/2023 21:00
#14305 N/A ks S
1 AIM comunes y ven 16:24 05/03/2023 06:00
Sucursal  Tienda 01 a y salida: e 30/01/2023  30/01/2023 01/02/2023 21:00
#14304 tienda te
1 AM (habilitacion lacion y dem 5% 16:23 16:27 05/03/2023 05:00
111111114
Sucursal 10 omercial: Mantencién AIM Manager  27/01/2023
#14303 N/A s
1 Instalaciones Mall (CONTRATISTA DE MALL) 17.408.451-3 17:39
10 ot CornexciaE Mantencion AIM Manager /01/2023 06/02/2023 01:00
#14298 N/A

1 4 Instalaciones Mall (CONTRATISTA DE MALL) 17.408.451-3 16:50 1/02/2023 14:00

P OOERD g

A 10. Centro Comercial: Mantencién AIM Manager 26/01/2023
. [ ones Mall (CONTRATISTA DE MALL) 51-3  10:44
niagse SUowsal 10.Centro Comercial: Mantencion 28/12/2022
1 CONTRATISTA DE MALL) 13:22
proveedor de
01. Local/Médulo Entrada 12/10/2022 24/10/2022 21:00
#14282 Adidas M O1:LocaliModulo Entrad tienda te 2
1 (habilitacién remodel: y dem 12:53 08/12/2022 06
1. 11
proveedor de
5 Sucursal Adid: 1 oot 11/10/2022 11/10/20: 24/10/2022 21:00
#14281 didas ienda tes £
1 (habilitacion 16:52 16: 22 01

111111114




I Solicitudes de permisos
Ver permiso

) ) #ass  01. Local/Médulo -
Veras el ID del permiso, su nombre @ —{ Entraday salida: (habilitacién © Solicitado

y estado actual. remodelacién y demolicién) 0Dias

A cargo de:
Ve rés |nformaC|én general del Carlos Inzunza, proveedor de tienda test

M H r4 -echa de inicio: echa de término: ornada
permlson como qUIen estaaca rgor ._ ;023-02-10 ;ozs-ozfn ;z:oo-nszon
el historial, la fecha de inicioy

. . . Solicitado el: Completado por el contratista:
término, la jornaday la fecha en 20230208 20230208
que se solicitd el permiso.
Operador/Administrador de la tienda [123] Tienda AIM

Se ingresara una vitrina desarmada para armar dentro de la tienda.

Permisos Infornpacién Accesos

Podras ver quien solicité el permiso ®
y la descripcion del trabajo. Permisos por grupo

Recinto

I Sucursal 1

& Subgerente de Operaciones
e

(]

& Jefe Mantenimiento @
Aceptar | | Rechazar | | Reenviar

0s

Trabajadores de proveedor




I Solicitudes de permisos
Aprobar documentacién de trabajadores

Se ingresara una vitrina desarmada para armar dentro de la tienda.

Permisos Informacién Accesos

Permisos por grupo

Antes de aprobar o rechazar un Recinto
permiso es necesario revisar la I Sucursal 1
documentacién de los trabajadores

. & Subgerente de Operaciones @ T — e

involucrados. 0 Sonitics =a
& Jefe Mantenimiento @ Aceptar Rechazar Reenviar

En la columna documentos veras el Trabajadores de proveedor

n u mero de docu mentos Ca rgados o Perfil Nombre Completo Nimero de Credencial Documentos

aprobados en la plataforma. » — O_

Los numeros en color naranjo son los ot

pendientes de aproba r., IOS Verdes Eléctrico Carlos Izaza 34569876-5

son los que estdn completosy los @

. . Estado de Documentos
rojos son los incompletos o que no o isersa @ Expiado o Rechazado

han sido aprobados,

Haz clic sobre los nUmeros para ver
el detalle de los documentos.

[ & Descargar todos los documentos involucrados




Solicitudes de permisos
Aprobar documentacién de trabajadores

Puedes descargar todos los PS

Se ingresara una vitrina desarmada para armar dentro de la tienda.

Permisos

Permisos por grupo

Recinto

staff

documentos del permiso.

Para aprobar un documento debes
hacer clic en “Aprobar” y quedara
automaticamente vigente.

1 Sucursal 1

& Subgerente de Operaciones @

o

icarlos contreras
|

'RUT/Pasaporte

Tipo de Documento

Dni: documento nacional de
identidad

Nombre Completo
carlos contreras

Estado Vigencia

17-12-2023

Pendiente

Descargar todos los documentos involucrados

carlos@aimmanager.com

Fecha de Uttima version de Aprobado por

Aprobacién documento

I Aprobar l
v s

& Jefe Mantenimiento @

Trabajadores de proveedor

Perfil Nombre Completo
Staff carlos contreras
Staff Marino Apiz
Eléctrico Carlos Izaza

Estado de Documentos

® Vigente )

Nimero de Credencial

22.222.222-2

345698765

@ Expirado o Rechazado

Documentos

& Descargar todos los documentos involucrados

@ Expirado o Rechazado




I Solicitudes de permisos
Aprobar documentacién de trabajadores

Se ingresara una vitrina desarmada para armar dentro de la tienda.

Permisos Informacion Accesos

Permisos por grupo

Recinto

1 Sucursal 1

& Subgerente de Operaciones @

& Jefe Mantenimiento @

oS

Trabajadores de proveedor

Perfil Nombre Completo Nimero de Credencial

Luego de aprobar la documentacion e e et

veras los nUmeros completos (3/3) y o
en color verde.

Estado de Documentos

@ Vigente @ Expirado o Rechazado

{ & Descargar todos los documentos involucrados




Solicitudes de permisos
Aprobar permiso

Se ingresard una vitrina desarmada para armar dentro de la tienda.

Permisos nformacion

Permisos por grupo

Recinto

1 Sucursal 1

& Subgerente de Operaciones @

Luego de aprobar los documentos © solctad

haz clic en “Aceptar” para aprobar ®
. & Jefe Mantenimiento @ @

el permiso. .

© Solicitado

Trabajadores de proveedor

Perfil Nombre Completo Numero de Credencial Documentos
Staff carlos contreras 11
Staff Marino Apiz 222222222

Eléctrico Carlos Izaza 34569876-5

Estado de Documentos

@ Vigente ® d @ Expirado o Rechazado

& Descargar todos los documentos involucrados

_requests/ _: )_request_ 52a2-442¢-945:




Solicitudes de permisos
Aprobar permiso

Se ingresara una vitrina desarmada para armar dentro de la tienda.

Permisos Acspiarpermlso
#14308 - 01. Local/Mddulo Entrada y salida: (habilitacion remodelacion y
La plataforma te informara si faltan Permisos por grupo demolicién)
perfiles de trabajadores o si no se recints Aceptar solicitud de permiso
han cargado sus documentos, pero 1 Sucursal 1 Usted estd  punto de aceptar la solicitud de pemiso
de todas formas podras aprobarlo. | s
No se los sigui perfiles i C tienda, T Pintura / Tabiqueria / Ceramica /

& Subgerente de Operaciones '

= g P ° Albaiiileria, Montaje y desmontaje estructuras, Izaje (Rigger), Izaje (Operador / conductor), Izaje (Guia), instalacion grafica altura sobre 1,5
| mt, instalacion grafica a piso, Guardia, Gasfiteria, Fotografia, Confinado, Altura.

| Eltrabajador Marino no posee los siguientes documentos validados: DNI: Documento nacional de identidad.

El trabajador Carlos Izaza no posee los siguil i : DNI: D nacional de identidad, SEC: Certificado
instalador eléctrico, EPP: Registro de entrega y uso correcto de implemento de seguridad.

& Jefe Mantenimiento @

Escribe un comentario que respalde 0 Solcitad

| | *Mensaje

la aprobacién del permiso. o

Realizar trabajos en vitrina |

Perfil Nombre Completo
Finalmente haz clic en “Aceptar”. @ —
Staff Marino Apiz zJ,
Eléctrico Carlos Izaza 34569876-5

Estado de Documentos

@ Vigente ® or valid @ Expirado o Rechazado

& Descargar todos los documentos involucrados




Solicitudes de permisos

Aprobar permiso

Una vez que apruebas el permiso,
veras el titulo en color verde.

+uxs @01. Local/Médulo =
Entrada y salida: (habilitacién v Aceptado

remodelacion y demolicién) 0Dias

A cargo de:
Carlos Inzunza, proveedor de tienda test

Fecha de inicio: Fecha de término: Jornada

2023-02-10 2023-02-11 22:00-06:00
Solicitado el Completado por el contratista

2023-02-08 2023-02-08

Solicitado por: Tienda

Operador/Administrador de la tienda [123] Tienda AIM

Comentarios

Se ingresard una vitrina desarmada para armar dentro de la tienda.

Permisos Informacién Accesos

Permisos por grupo

Recinto

1 Sucursal 1

& Subgerente de Operaciones

v Aceptado

& Jefe Mantenimiento

+ Aceptado

Trabajadores de proveedor




Solicitudes de permisos
Rechazar permiso

Contacto del proveedor

Comentarios

Si existe algun inconveniente con el Realizar mantenciones programadas.
permiso y sus trabajadores, podras Permisos Informacién
rechazarlo de la siguiente forma.

Permisos por grupo

Recinto

1 Sucursal 1

& Encargado de Prevencién de Riesgos @
Aceptar Rechazar Reenviar

Para rechazar un permiso haz clic PS

en u ReC h aza r"' & Jefe Mantenimiento @ Aceptar

Trabajadores de proveedor

En la seccion de documentos veras pertl e e R e e e

cuales estan aprobados y cuales Pinure  Tabiuera / Cermic / Abafieria 256 { 5 an I

han sido rechazados. ® e e e et o=
Pintura / Tabiqueria / Ceramica / Albaiileria Natalia Escobar 16.683.387-6 5/5
Pintura / Tabiquerfa / Ceramica / Albafiileria Agustin Prieto 26.981.955-3 2/5 3/5
Obrero Pedro Hernéndez 17.157.163-4 6/6

Estado de Documentos

® Vigente ® Pend v @ Expirado o Rechazado

_requests/ _reject?gr..




Solicitudes de permisos
Rechazar permiso

Contacto del proveedor

Comentarios

Realizar mantenciones programadas.

Permisos

Permisos por grupo

Recinto

1 Sucursal 1

& Encargado de Prevencion de Riesgos @

& Jefe Mantenimiento @

Escribe un comentario que respalde 0 Solicit

el rechazo del permiso. o

Rechazar permiso x

#14309 - 10. Centro Comercial: Mantencion Instalaciones Mall (CONTRATISTA
DE MALL)

Advertencia
Para rechazar un permiso, debe escribir el motivo por el cual esta rechazando.

Detalles

No se los perfiles Altura, Confinado, Eléctrico, Fotografia, Gasfiteria, Guardia, Instalacion gréfica a piso,
Instalacion gréfica altura sobre 1,5 mt, Izaje (Guia), Izaje (Operador / conductor), Izaje (Rigger), Montaje y desmontaje estructuras,
Staff, T Técnico y Escaleras ani §

El trabajador Carlos Inzunza no posee los siguientes documentos validados: CTD: Contrato de Trabajo, EPP: Registro de entrega y uso
correcto de implemento de seguridad, CER: Certificado de C: itacion en el uso de extil portatiles por i o
profesional competente.

El trabajador Agustin no posee los siguientes documentos validados: EPP: Registro de entrega y uso correcto de implemento de seguridad,
RTS: Registro de capacitacion del procedimiento de trabajo seguro en altura, firmado por el trabajador, CER: Certificado de Capacitacién en
el uso de exti portatiles por i o i

Mensaje

[ Se rechaza el permiso por falta de documentacion obligatoria.

T de
Perfil J
. . Pintura / Tabiqueria / Ceramica / Albafiileria Ci
“ n
Finalmente haz clic en “Aceptar”. @
Pintura / Tabiqueria / Ceramica / Albafiileria Pe

Pintura / Tabiqueria / Cerémica / Albafiileria

Pintura / Tabiquerfa / Cerémica / Albafiileria

Obrero

Estado de Documentos

@ Vigente ®

Natalia Escobar 16.683.387-6 5/5
Agustin Prieto 26.981.955-3 2/5 3/§
Pedro Hernéndez 17.157.163-4 6/6

@ Expirado o Rechazado




Solicitudes de permisos

Rechazar permiso

Una vez que rechazas el permiso,
veras el titulo en color rojo.

En esta pestafna veras las razones
por la que fue rechazado el permiso.

#4300 @ 10. Centro Comercial:

Mantencion Instalaciones
Mall (CONTRATISTA DE
MALL)

X Rechazado
0 Dias

& validador

Mensaje: Se rechaza el permiso por falta de documentacién obligatoria.

Acargo de:

Pablo Gambia Sanchez, AIM Manager

Fecha de inicio: Fecha de término:
2023-02-13 2023-02-14
Solicitado el

2023-02-08

Solicitado por:

Contacto del proveedor

Comentarios

Realizar mantenciones programadas.

Permisos Informacion

Permisos por grupo

Recinto

1 Sucursal 1

& Jefe Mantenimiento @

O Solicitado

& Encargado de Prevencién de Riesgos

Jornada
01:00-02:00

Accesos

Aceptar | v

Permiso actualizado X




I Solicitudes de permisos
Rechazar permiso

oAIM & Permisos General v prc simple@aimmanager.com S Cerar

Solicitudes de permisos Lista de permisos del dia Mis proveedores Controles de Asistencia Exportar Controles de Asistencia por Tienda

Permisos

I Dermisos Ul a ad S SOS por apro
Solo mis permisos Ultimo aprobador Mis permisos por aprobar Exportar a XLS

Todos En Proceso

Completado por

" Fecha
el contratista

Estado D Recinto  Tienda Categoria de trabajo Proveedor Solicitado el

Veras el permiso rechazado y de
color rojo en el listado. @ = e R R e e T

i

—
proveedor de

Sucursal ~ Tiend 1 /Médulo Entrada y salida 08/02/2023  08/02/2023 10/02/2023 22:00
_‘Mﬂhﬂo #14308 ucursal  Tienda 0 'Médulo Entrada y salida: datest E 2 nn 0: 2
1 AIM habilitacién remodelacion y demolicion) 1111111141 17:54 1815 11/02/2023 06:00
111111
Tienda 03. Plazas, médulos transitorios, espacios 30/01/2023 2023 21:0
Aceptado #14305 N/A
lenda 1 cal 6dulo Entrada y salide 30/01/2023 30/01/2023 01
Rech: & Tienda 01. Local/Médu ntrada y salida: 0 j 0! ("‘l‘\ 2.
AIM habilitacion remodelacion y demolicién) B 16:23 16:27
111111111
[ Aceptado | o 10. Centro Comercial: Mantencion AIM Manager  27/01/2023 31/01, 08:00
R d . o iones Mall (CONTRATISTADEMALL)  17.4084513  17:39 03/02/2023 19:00
q p Sucursal Cel nercial: M ncion AIM Mana 06/02/2023 01:00
Rictaasaa) 14208 SUCUrsAl 10. Centro Comercial: Mantencion Manager 06/02/2023 01:00
puede ser ace ptado fo) 1 Instalaciones Mall (CONTRATISTA DE MALL)  17.408.451-3 11/02/2023 14
= Sucursal 10. Centro Comercial: Manten AIM Manager 30/0
t #14292 N/A i 7 S 5
recnazado nuevamente. 1 Instalaciones Mall CONT, 17.408.451:3 3110
Sucursal AIM Manager 28/12/2022 28/12/2022 09:00
1 13:22 31/12/2022 23:
I lo E: I proveedorde 12110 12/10/2 24/10
Sucursal 01. Local/Médulo Entrada y salida 2/10/2022  12/10/2022 0
== #14282 Adidas
1 (habilitacién remodelaci6n y demolicién) , 128 12:56 08/12/2022 06:00
S | Local/Médulo Entrada y sal provasdoie i 1 24/10/2022 21
Sucursal 01. Local/Médulo Entrada y salida ot sl 2 22
= 1 habilitacion remodelacion y demolicién) 16:52 16:55 30/10/2022 06:00

111111111




Solicitudes de permisos
Lista de permisos del dia

oAlM & Permisos | General v Cerrar Sesion @

& aprobadorsimple@aimmanager.com S
SSESHUSES 85 SSEnisss Lista de permisos del dia Mis proveedores Controles de Asistencia Exportar Controles de Asistencia por Tienda & Recinto

Permisos
Solo mis permisos Ultimo aprobador Mis permisos por aprobar
En esta pestana veras la lista de )
) K Todos En Proceso
permisos vigentes y aprobados
al dia de hoy Estado 1D Recinto  Tienda  Categorfa de trabajo Proveedor  Solicitado el f:r:"':;':':”’”e' Fecha

os, espacios . 30/01/2023

Sucursal Tienda
#4305 :

AIM

16:24

]

Podras descargar el listado de
permisos del dia en formato @
XLS.

Para saber mas detalles del
permiso, haz clic en el ojo.




I Solicitudes de permisos

Lista de permisos del dia

Podras ver los detalles del permiso
para el ingreso.

#4305 @ 03. Plazas, médulos

transitorios, espacios comunes

A cargo de:
Emilia
Fecha de inicio:

2023-02-03

Solicitado el
2023-01-30

Solicitado por:

Operador/Administrador de la tienda

Comentarios

Venta especial prueba

Permisos

y ventas especiales

Permisos por grupo
Recinto

I Sucursal 1

& Ejecutivo Locales

v Aceptado

Trabajadores de tienda

Perfil Nombre Completo

N/A Marino Apiz

Estado de Documentos

@ Vigente

Fecha de término:
2023-03-05

Informacién

Nimero de Credencial

222222222

" @ Expirado o Rechazado

+ Aceptado
0Dias

Historial

Jomada
21:00- 06:00

Tienda:
[123] Tienda AIM

Rechazar | v

Documentos

n




I Solicitudes de permisos
Mis proveedores

°A|M & Permisos | General v
Solicitudes de permisos  Lista de permisos del dfa. Controles de Asistencia  Exportar Controles de Asistencia por Tienda & Recinto
. . . Mis proveedores l I
En esta pestafa veras la lista completa
de proveedores registrados.
Id Nombre Proveedor RUT Proveedor Rubro Trabajadores Recintos
148 AASEO EXPRESS 16683386-5 Aseo 5 Sucursal 1
169 La Espumeria 20.437.187-3 Aseo 5 Sucursal 1
170 La Sazén Tri 210.936.657-1 Otro 5 Sucursal 1
m ‘GDEHurtado hnos. 20.897.934-5 Asesoria 5 Sucursal 1
Para crear un nuevo proveedor en la
172 Planeta Digital 1.876.620.070-9 Comunicaciones 5 Sucursal 1
plataforma haz clic en “Invitar [
" 173 Flor de Loto Ltda 20.234.367-8 Marketing 5 Sucursal 1
Proveedor”.
174 Ecuaconstrucciones SAC 187.297.0181 Obras civiles 5 Sucursal 1
175 Mundo Verde 18.778.900-1 Obras civiles 5 Sucursal 1
176 Madera & Metal 179.876.422-1 Edificio 5 Sucursal 1
177 Gold Security SAC 16.904.370-1 Seguridad 5 Sucursal 1
179 AIM Manager 17.408.451-3 Obras civiles 4 Sucursal 1
181 Clemente Burbano 22.222.222-2 Asesoria 0 Sucursal 1
182 Full Express 78.827.280-4 Aseo o Sucursal 1




I Solicitudes de permisos
Mis proveedores

WIS provesuuies

Nuevo Empresa proveedora

*RUT Proveedot

Escribe el DNIo RUT. @ { 7ese7sa
Escribe el nombre. @ { wonencion
Escribe la direccion exacta. @ s
Rubro
Selecciona el rubro. @ {0

Teléfono contacto principa

Escribe el nUmero telefénico

del contacto principal. ® |EZE2

* Email contacto principal

Escribe el correo electrénico. @ { com
Tipos de serv

Selecciona el tipo de servicio. @—| Aceras Rodantes
* Recintos

Selecciona el recinto. @ { Sucursal 1
Usuarios

i +
Haz clic en Nugvo para agregar o
unN NUEevo usuario.

Los usuarios asociados a una tienda no pueden ser asociados a una empresa contratista, del mismo modo que los
usuarios de una empresa contratista no pueden ser asignados a las tiendas.

*User name *User email

Escribe el nombre y mail del
contacto responsable. .4| Hugo Sanchez hsanchez@mfull.cf

Finalmente haz clic en Guardar. @ {@l




I Solicitudes de permisos
Controles de Asistencia

& Permisos | General v

e

En esta pestana veras la lista de
usuarios que han marcado su

. . . ., ID del Control de Trabajador
asistencia en la aplicacion. Asistencia de

Tendras la opcién de filtrar tu
busqueda bajo diferentes o—
parametros.

Podras exportar el listado en °

Mis nemmadores

Contacto

Recinto

Empresa
proveedora

Cerrar Sesién @

Controles de Asistencia Exportar Controles de Asistencia por Tienda Recinto

formato XLS.

Exportar a XLS

e D del iAo e b o Salida ComPos Adicionales para

permiso Control de Asistencia




I Solicitudes de permisos
Exportar Controles de Asistencia por Tienda

Cerrar Sesién @

‘ it T Usis 3 peiaos oo dia Mis proves ShEOES T Asisisia Exportar Controles de Asistencia por Tienda Recinto

Exportar Controles de Asistencia por Tienda

En esta seccidn podras exportar
a todos los usuarios que han
registrado su asistencia en la
plataforma de una manera mas
facil y rapida.

Exportar a XLS

Indica la fecha desde cuando
hasta cuando quieres hacer la
exportacién de los usuarios

gue registraron su asistencia.

Ningtin elemento seleccionado b

Selecciona el mall o recinto

donde se desea hacer la

exportacién de usuarios. ®

Haz clic en Exportar para P 4

terminar el proceso.




@ Soporte Telefonico \

Solicitudes de Permisos

CHILE: 229382160
COLOMBIA: 6017396081
PERU: 17014681
K MEXICO: 5541693890 /

7 YNV,

* Las imagenes utilizadas en este manual son de uso ilustrativo y pueden variar respecto a la plataforma original.
* La informacion de este manual es confidencial y GUnicamente para la atencion y el uso de los destinatarios mencionados.
Se le notifica que cualquier difusion, distribucion o copia de este documento esta prohibido sin el consentimiento de AIM.




