Manual Solicitud de Permisos

Contratista de mall



¢cCOmMo una empresa contratista se enrola en AIM?

Para que una empresa contratista pueda
registrarse a la plataforma AIM, recibird una
invitacion de la tienda a través del correo
electrdénico.

En este recibirda su nombre de usuario y
contrasena para gque pueda ingresar a la
plataforma y revisar sus datos y documentos
asociados.

Si el usuario no recibe la invitacion debera
contactarse directamente con el mall.

Es muy importante que el usuario descargue
el manual explicativo para resolver cualquier
duda.
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¢COmo una empresa contratista ingresa a la plataforma?

El usuario debe ingresar a la siguiente URL: “empresa”.aimmanager.com (Nombre de tu empresa + aimmanager.com)
Es muy importante usar el navegador “Google Chrome” para un mejor rendimiento de la plataforma.

<« C @ https://demo.aimmanager.com/ (-] (Lupdate :

Ingresa tu correo electrénico corporativo.

Login / sienvenico a emo

maria@aimmanager.com

Escribe la contrasefa enviada en la invitacion. @

(JRecordarme

Iniciar sesion

Para ingresar haz clic en “Iniciar sesion”. o : [6 oo

Si olvidaste tu contrasefia puedes volver a
solicitarla en “;Olvidaste tu contrasefia?”.
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Vistas de la plataforma - Barra de herramientas

Contratista

Muestra el listado de permisos a En esta secciobn  Veras los datos Datos de los  Verds los usuarios Registro  histoérico
los que has sido invitado. Podras podras crear permisos  de| contratista: trabajadores de la  que administran la de las actividades
ver sus diferentes estados: de trabajollngresan'c'lo .ID en AIM empresa. 'Puedes cuenta 'del que realiza el
toda la informacién .Nombre crear trabajadores, contratista. usuario en su
solicitada. con sus datos y cuenta. tales como:

Esperando aprobacién .RUT Contratista documentos. También tienes la - Ingresos.
del permiso. .Rubro También  podras opcién de invitar a - Trabajadores.
Trabajadores editar sus datos. Nnuevos usuarios - Documentos.

Entre otros.

Aceptado Permiso aprobado.

Permiso rechazado.

permiso antes de la fecha
de inicio del trabajo.
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¢Coémo agregar a un trabajador?

Antes de completar el permiso al cual fue invitado el usuario, es importante crear a todos los trabajadores que estaran
involucrados en la solicitud para ingresar sus datos importantes y la documentacion correspondiente al tipo de
actividad.

OA"\/I = Permisos General v Cerrar Sesién & ©

Solicitudes de permisos Nuevo Permiso Mis datos Mis Trabajadores Mis usuarios Historial Empresa contratista

. .
Mis Trabajadores
Id Nombre Numero de Credencial Cargo Teléfono Email Pr di Opci
#342  Pedro Hernandez 17.157.163-4 Supervisor pedro.hernandez@gmail.com AIM Manager
#402  José Ramirez 26.981.955-3 Ayudante jore.ramirez@gmail.com AIM Manager
#405  Adriano Zabala 26.398.713-6 Ayudante azabala@gmail.com AIM Manager

+ Nuevo Trabajador: ®

Para crear un nuevo trabajador haz
clic en “+Nuevo Trabajador” y
completa Ila informacién del
formulario.



¢Coémo agregar a un trabajador?

Selecciona el tipo de documento e ingresa el

ndmero.

Escribe el nombre del trabajador
Escribe el apellido del trabajador
Ingresa el e-mail del trabajador
Indica el cargo del trabajador

Escribe el teléfono del trabajador

Trabajadores

Crear

.___

+ Afiadir Credencial

*Tipo de Credencial

Rut Chileno

v

* Numero de Credencial

16683387-6

*Nombre

.;

Natalia

Apellidos

Escobar

* Email

n.escobar@gmail.com

Cargo

Supervisor

Teléfono

988765410

Selecciona el nombre de la empresa

Para terminar haz clic en “Guardar Trabajador” @

* Proveedores

AIM Manager

Guardar Trabajador

C» Y1V
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¢Como ingresar los documentos de mis trabajadores?

Luego de ingresar a tus trabajadores en la plataforma debes buscarlos en el listado para cargar sus documentos
correspondientes y asi completar el proceso.

oAIM o' Permisos | General v Cerrar Sesién ® @

Solicitudes de permisos Nuevo Permiso Mis datos Mis Trabajadores Mis usuarios Historial Empresa contratista

Mis Trabajadores
Id Nombre Numero de Credencial Cargo Teléfono Email Proveedores Opciones
#342  Pedro Hernandez 17.157.163-4 Supervisor pedro.hernandez@gmail.com AIM Manager
#402  José Ramirez 26.981.955-3 Ayudante jore.ramirez@gmail.com AIM Manager
#405  Carlos Inzunza 26.398.713-6 Supervisor 987654326 proveedor@aim.com AIM Manager (2]
S
#408  Natalia Escobar 16.683.387-6 Supervisora 988765410 n.escobar@gmail.com AIM Manager

Haz clic en la carpeta del trabajador para
poder cargar sus documentos.



¢COmMo crear un nuevo permiso?
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Una vez que has ingresado la documentacion de tus trabajadores, debes dirigirte a la seccion “Nuevo Permiso” para crear una
nueva solicitud. Verds el nombre de la empresa contratista, recintos donde podras solicitar el permiso, tipos de solicitudes y

tendras que aceptar los términos y condiciones establecidos.

OAM

& Permisos | General v

Solicitudes de permisos ~ NuevoPermiso ~ Misdatos  Mis Trabajadores  Misusuarios  Historial

Nuevo Permiso

Empresa proveedora

Veras la Empresa Contratista por defecto. @ e

Recinto

Selecciona el mall donde se solicitarael @

Sucursal 1 v

& proveedor.test@aimmanager.com

Términos y_condiciones.

1) Aplica para trabajos de i alai de
los Centros Comerciales y Torres, tales como las que se asocien a:

- Fumigaciones y/o control de plagas en locales gastronémicos y
por el Centro Comercial y Torres.

permiso. Categorias de rabajo

=F y/o control de plagas en dreas comunes.
- Mantenimiento de cémaras grasas.

10. Centro Comercial: Mantencion Instalaciones Mall (CONTRATISTA DE MALL) - Solo mall ~

,—ll
Selecciona el tipo de solicitud de trabajo o

Acepto Términos y Conc
que corresponda.

AIM Manager
Cumple con todos los documentos requeridos

Acepta los términos y condiciones que ® mole
se describen en el recuadro celeste. Se + CAM: Certificacién de afiliacion a organismo administrador (ACHS,

Mutual de Seguridad; IST, ISL) - (CAM)
A i MR:

desplegara un formulario. " e Ment o oo o mprssav ezl

F30-1

+ F30-1: Certificado de cumplimiento de obligaciones laborales y

previsionales F30-1

. & Actualizar

Veras los documentos asociados al
permiso, en este caso estan todos

actualizados (ya que tienen un ticket).
Si aparece una X deberas actualizarlos.

* Comentarios

y de agua.
- p ivo de iali (transporte vertical, CCTV,
BMS, Torniquetes, Generadores, extintores, deteccion, red himeda y seca,
clima, etc.) del Centro Comercial y Torres.
- Intervencion de sistema eléctrico.
- Intervencién de sistema sanitario.
- Intervencion de sistema gas.
- Ductos extractores.
- Equipos de bombeo.
- Limpieza de Vidrios de fachada.
- Mantencién de Jardines
- Mantencion correctiva de subestacion eléctrica.
- Mantencién correctiva de subestacion eléctrica
- Mantencién correctiva de sala de bombas y estanques de agua potable.
- Trabajos varios que requiera el Centro Comercial y Torres 1,2 ,3.
- Manejo de residuos y Limpieza del Centro Comercial y Torres.

2) La solicitud de este permiso debe ser acompaiada con la documentacion y.

S CerrarSesion @

25 Empresa proveedora
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¢COmMo crear un nuevo permiso?

Después de agregar la documentaciéon correspondiente debes seguir completando la informacién del permiso y luego los datos
del responsable de la solicitud.

oAIM & Permisos General v

*Com

Escribe una descripciéon de la solicitud Realizar mantenciones programadas.
de permiso. o
Indica la fecha de inicio y término. @- R 2023214 | 2o
* Comienzo de jornada laboral * Fin de jornada laboral
Indica el horario de inicioy término @ o 0200 | w00 s

Datos del responsable

*Tipo de Credencial * Ndmero de Credencia

Selecciona el tipo de credencial y
. - . . Ir\u( Chileno v 15722232-5 I
escribe su nUmero correspondiente. 1
* Nombre: * Cargo:

Indica su nombrey cargo. @ —] petio comise Supenisor |
Escnbe eI teléfono y e—ma|| de *Teléfono: * Correo electrénico:

. ]l 988765410 pgamboa@gmail.com I
contacto del responsable.

Comentarios responsable

Pro favor realizar

En algunos casos deberads agregar
comentarios del responsable.

Adjuntos




¢COmMo crear un nuevo permiso?
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También podras adjuntar documentacién de ser necesario. Tienes la opcidn de agregar la cantidad de documentos que estimes

necesario.

@AM

& Permisos | General v

\manager.com

Escribe el nombre del documento. [

Carga del documento desde tus

rchive

*A )
II Choose File | Calend...cién.pdf o I

I Certificados

archivos en “Choose File”.

Para agregar otro documento debes PY

hacer clic en “+Agregar” y se
desplegaran las opciones.

* Nombre * Archive
Titulo Choose File ] boardin..ass.pdf | €
i} + Agregar ‘I
Asignar Trabajadores
Perfil Nombre Completo Nimero de Credencial

Altura &+ Asignar trabajador a este perfil E]
&+ Asignar trabajador a este perfil x
Eléctrico &+ Asignar trabajador a este perfil E]

Confinado

Fotografia &+ Asignar trabajador a este perfil x
Gasfiteria &+ Asignar trabajador a este perfil E]

Guardia &¢ Asignar trabajador a este perfil @
&+ Asignar trabajador a este perfil E]

Instalacion grafica a piso

Cerrar Sesion @




¢COmMo crear un nuevo permiso?
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En esta seccién podras gestionar a los trabajadores que seran parte del permiso, asignando perfiles de trabajo y adjuntando

documentos necesarios.

Selecciona el perfil que necesitas
para el trabajo y haz clic en “Asignar
trabajador a este perfil” para
seleccionar a los trabajadores.

Para agregar un nuevo perfil al
permiso, haz clic en “+Agregar
trabajador al perfil basico”.

Oam

& Permisos | General v

Asignar Trabajadores

Perfil

Altura

Confinado

Eléctrico

Fotografia

Gasfiteria

Guardia

Instalacion gréfica a piso

Instalacién grafica atura sobre 1,5 mt

lzaje (Guia)

lzaje (Operador / conductor)

Izaje (Rigger)

Montaje y desmontaje estructuras

Obrero

Pintura / Tabiquerfa / Cerémica / Albafilleria

Soldadura

Techumbre

Técnico Ascesores y Escaleras Mecanicas

&+ Asignar trabajador a este perfil x\

| &+ Asignar trabajador a este perl | | x|
| &+ Asignar trabajador a este peril | | x|
| &+ Asignar trabajador a este perl | | x|

&+ Asignar trabajador a este perfl | | X |

2+ Asignar trabajador a este perfl | | X |
| &+ Asignar trabajador a este perf | * |
| 2+asignar trabajadora este pertl | | x |
| &+ Asignartrabajador a este pertl | | x|

Staff

Cantidad méxima de trabajadores  0/20

{ signar trabajador a este perfil I x ‘

| & Asignar trabajador a este peril | | x |
| &+ Asignar trabajador a este perl | | x|

I + Agregar trabajador al perfil bésico I




¢COmMo crear un nuevo permiso?
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Para poder agregar trabajadores a tus permisos, debes actualizar toda la documentacién que solicita la plataforma y otorgarle
fecha de vencimiento. Luego se activara la casilla final para que puedas seleccionar al trabajador.

Cuando estan todos los documentos
vigentes, podras seleccionar al
trabajador en la casilla derecha.

En caso de que los documentos no
estén validados o estén expirados o
rechazados, debes actualizarlos en la
plataforma para poder seleccionar al
trabajador.

Para cargar los documentos en la
plataforma haz clic sobre el icono.

Seleccionar trabajador(es) para el perfil: PINTURA / TABIQUERIA / CERAMICA / ALBANILERIA
Trabajadores AIM Manager

Estado de Documentos
@ Vigente @ Expirado o
Rechazado
Documentos
1d Nombre Completo Seleccionar Trabajador
cER: cro: D epP: RTS:
17.157.163-4 I
.— Ev v v ' BV (s}
26.981.955-3
402 Ev BV Ev Ev BV 0
Agustin Prieto
26.398.713-6 a
405 9
Carlos Inzunza 8
16.683.387-6
408
Natalia Escobar
. Mostrando 4 de 4 entradas
‘ <+ Crear nuevo trabajador ‘ Guardar seleccionados
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¢COmMo crear un nuevo permiso?

Para poder agregar trabajadores a tus permisos, debes actualizar toda la documentacién que solicita la plataforma y otorgarle
fecha de vencimiento. Luego se activara la casilla final para que puedas seleccionar al trabajador.

Seleccionar trabajador(es) para el perfil: PINT

Trabajadores AIM Manager . C}ER: Cer\iﬁfadp de. Capacitacion en el uso de extintores portatiles entregado por

or o pi p Natalia Escobar

Buscar...

Selecciona el documento desde tus — A .
archivos y cargalo en la plataforma. ® L

Id Nombre Completo I e . I

Fechaen qu documento conel (Sufeto a aprobacion)

Otoérgale una fecha de vencimiento al ® T
documento que cargaste. R

e N O e o

@ e ; oo 0
Finalmente haz clic en “Guardar”
pa ra q ue el dOCU mento q Uede . Mostrando 4 de 4 entradas
guardado en la plataforma. .,

<+ Crear nuevo trabajador ‘




¢COmMo crear un nuevo permiso?

Para poder agregar trabajadores a tus permisos, debes actualizar toda la documentacién que solicita

fecha de vencimiento. Luego se activara la casilla final para que puedas seleccionar al trabajador.

Ahora podras seleccionar a todos los
trabajadores del listado.

Finalmente haz clic en “Guardar
seleccionados” para que los
trabajadores queden asignados al
permiso.

Seleccionar trabajador(es) para el perfil: PINTURA / TABIQUERIA / CERAMICA / ALBANILERIA
Trabajadores AIM Manager

Seleccionar Trabajador

@ Expirado o
Rechazado
Documentos
id Nombre Completo
ceR: cr: NIz EpP: RTS:
17.157.163-4
42 v v Bv Ev v
Pedro Heméndez
26.981.955-3
s e Ev Ev Bv Bv v
Agustin Prieto
26.398.713-6
405 v
Carlos Inzunza .
16.683.387-6

Mostrandc

Natalia Escobar

4 de 4 entradas

=+ Crear nuevo trabajador Guardar seleccionados

sl el s

x

SEIE

x

il basico

]
]
]
]
]
]
]
]
]
]
]
1
}
|
\
\
]

fiso

C~ YLV

la plataforma y otorgarle
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¢COmMo crear un nuevo permiso?

Finalmente verds los trabajadores cargados en la plataforma, sus datos y documentos cargados. para terminar la solicitud de
permiso debes hacer clic en “Crear Permiso”. De esta forma la solicitud sera enviada para su aprobacion.

oAIM & Permisos General v

Staff &¢ Asignar trabajador a este perfil
Pintura / Tabiqueria / Cerdmica / Albafiileria Carlos Inzunza 26.398.713-6 [Z]
Veras a los trabajadores que ~)
quedaron asignados al permiso con (=] ()
su documentacion completa. [~

Para terminar la solicitud haz clic en

Gasfiteria

Guardia

Instalacion gréfica a piso

Instalacién grafica altura sobre 1,5 mt

Izaje (Guia)

Izaje (Operador / conductor)

Izaje (Rigger)

Montaje y desmontaje estructuras

Obrero &¢ Asignar trabajador a este perfil
Soldadura &* Asignar trabajador a este perfil
Techumbre &+ Asignar trabajador a este perfil

Técnico Ascesores y Escaleras Mecénicas

&+ Asignar trabajador a este perfl

&+ Asignar trabajador a este perfl

&+ Asignar trabajador a este perfil

&+ Asignar trabajador a este perfil

&+ Asignar trabajador a este perfil

&+ Asignar trabajador a este perfl

&+ Asignar trabajador a este perfl

&+ Asignar trabajador a este perfil

&+ Asignar trabajador a este peri

NPNENNEEEREREREE

Cantidad méxima de trabajadores  4/20

+ Agregar trabajador al perfil bésico ‘

“Crear Permiso”.

i Crear Permiso |




¢COmMo crear un nuevo permiso?

El permiso aparecerd en el
listado de solicitudes de
permisos como “Solicitado”
para que sea aprobado en
el tiempo establecido por
el mall.

OAIM & Permisos | General v

Solicitudes de permisos Nuevo Permiso

Solo mis permisos

Todos

. Estado

Permisos

Mis datos

En Proceso

D

Mis Trabajadores

Ultimo aprobador

Mis usuarios Historial

Mis permisos por aprobar

#14303

#14298

#14292

#14284

Stcursa
1

Sucursal

Sucur:
5

Suc

N/A

Proveedor
AIM
10. Centro Comercial: Mantencion Manager
Instalaciones Mall (CONTRATISTA DE MALL) 17.408.451-
3
AM
10. Centro Comercial: Mantencién Manager
Instalaciones Mall (CONTRATISTA DE MALL) 17.408.451
3
AIM
10. Centro Comercial: Mantencion Manage:
Instalaciones Mall (CONTRATISTA DE MALL) 17.408.451
AIM
10. Centro Comercial: Mantencién Manager
Instalaciones Mall (CONTRATISTA DE MALL) 17.408.451
3
AIM
10.Centro Comercial: Mantencién Manager
Instalaciones Mall(CONTRATISTA DE MALL) 17.408.451-

3

Solicitado el

08/02/2023
21:58

28/12/2022
13:22

Completado por el
contratista

Fecha

13/02/2023 01:00
14/02/2023 02:00

023 01:00

30/01/2023 07:00
31/01/2023 18:00

28/12/2022 09:00
31/12/2022 23:00

aimmanager.com

ﬁ Exportar a XLS

&» Empresa proveedora




¢COmMo crear un nuevo permiso?

Luego que el permiso sea
aprobado por las diferentes
partes, aparecerd como
“Aceptado- en el listado.

Oam

Solicitudes de permisos

& Permisos

General v

Nuevo Permiso Mis datos

Permisos

Solo mis permisos

Todos En Proceso
Estado [ Recinto
Sucursal
#14309 1
Sucursal

#14303

Mis Trabajadores

Ultimo aprobador

Tienda

N,

>

N/A

Mis usuarios Historial

Mis permisos por aprobar

Categoria de trabajo

10. Centro Comercial: Mantencién
Instalaciones Mall (CONTRATISTA DE MALL)

10. Centro Comercial: Mantencion
Aall (CONTRATISTA DEAALL

#14298

Aceptado

Sucursal
5

[

#14292

Sucursal
#4284

Mostrando 5 de

N/A

10. Centro Comercial: Mantencién
Instalaciones Mall (CONTRATISTA DE MALL)

10.Centro Comercial: Mantencién
Instalaciones Mall(CONTRATISTA DE MALL)

Proveedor

AIM
Manager
17.408.451-
3

AIM
Manager
17.408.451

3
AM

Manager
17.408.451
3

AIM
Manager
17.408.451
3

AIM
Manager
17.408.451-
3

Solicitado el

08/02/2023
21:58

27/01/2023
17:39

26/01/2023
16:50

26/01/2023
10:44

28/12/2022
13:22

Completado por el
contratista

Fecha

13/02/2023 01:00
14/02/2023 02:00

31/01/2023 08:00
03/02/2023 19:00

06/02/2023 01:00
11/02/2023 14:00

30/01/2023 07:00
31/01/2023 18:00

28/12/2022 09:00
31/12/2022 23:00

aimmanager.com

!] Exportar a XLS

&+ Empresa proveedora




@ Soporte Telefonico \

Solicitudes de Permisos

CHILE: 229382160
COLOMBIA: 6017396081
PERU: 17014681
K MEXICO: 5541693890 /

7 YNV,

* Las imagenes utilizadas en este manual son de uso ilustrativo y pueden variar respecto a la plataforma original.
* La informacion de este manual es confidencial y GUnicamente para la atencion y el uso de los destinatarios mencionados.
Se le notifica que cualquier difusion, distribucion o copia de este documento esta prohibido sin el consentimiento de AIM.




