
INVENTARIO
Manual de configuración



Módulo Inventario En este manual te explicaremos cómo administrar los contenidos del módulo inventario, 
la creación de proveedores, ubicaciones, bodegas y unidades. También te enseñaremos 
a crear nuevos productos o editar productos ya existentes.



Ingreso a la plataforma

Debes ingresar a AIM desde la web utilizando el siguiente 
URL: “empresa”.aimmanager.io

Dirígete al módulo Inventario en el menú lateral, selecciona la 
opción “Administrador” y luego “Proveedores”..

Debes ingresar a la plataforma web de AIM con tu nombre de usuario y 
contraseña. Dirígete a la sección “Administrador” y selecciona el ítem que 
deseas configurar. Comenzaremos por los “Proveedores”.



Administrador - Proveedores

Crear: Podrás crear un nuevo 
proveedor en la plataforma.

Listado de proveedores: Listado de 
proveedores registrados. Si quieres 
editar su información, haz clic en el 
lápiz.

Verás el listado de proveedores registrados y podrás editarlos 
según corresponda. También podrás crear nuevos proveedores 
en el sistema.



Crear Proveedores

Para crear un nuevo proveedor en la 
plataforma, haz clic en “CREAR”

Escribe el nombre del proveedor y haz clic en “Guardar”.



Administrador - Ubicaciones

Crear: Podrás crear una nueva 
ubicación  en la plataforma.

Listado de proveedores: Listado de 
ubicaciones registradas. Si quieres 
editar su información, haz clic en el 
lápiz.

Verás el listado de ubicaciones y podrás editarlas según corresponda. 
También podrás crear nuevas ubicaciones en el sistema.



Crear Ubicaciones

Tipo: Selecciona el tipo de 
ubicación. Ej: Bodega, piso, etc.

Nombre: Escribe el nombre de la 
ubicación.

Recinto: elige el recinto donde se 
creará la ubicación.

Guardar: Para finalizar haz clic en 
“Guardar”.



Administrador - Bodegas

Crear: Podrás crear una nueva 
bodega  en la plataforma.

Listado de proveedores: Listado 
de bodegas registradas.

Verás el listado de bodegas creadas en la plataforma. También podrás 
crear nuevas bodegas.



Crear Bodegas

Recinto: Selecciona un recinto para 
crear la bodega.

Ubicación: Selecciona una 
ubicación para la bodega.

Guardar: Para finalizar haz clic en 
“Guardar”.



Administrador - Unidades

Crear: Podrás crear una nueva 
bodega  en la plataforma.

Listado de proveedores: Listado 
de bodegas registradas en la 
plataforma.

Podrás crear y editar unidades de medida en la plataforma.



Crear Unidades

Crear: Podrás crear una nueva 
ubicación  en la plataforma.

Crear: Podrás crear una nueva 
ubicación  en la plataforma.

Crear: Podrás crear una nueva 
ubicación  en la plataforma.

Crear: Podrás crear una nueva 
ubicación  en la plataforma.



Crear Producto

Productos: Dirígete a la sección 
Inventario y luego haz clic en 
“Productos”.

Una vez que hayas configurado la información del inventario, podrás crear productos 
en la plataforma. Ingresa a “Productos” en el menú.



Crear o Editar categorías

Crear categoría: Para crear una categoría en la plataforma debes 
hacer clic en “CREAR” y luego “Crear categoría”

Para poder cargar productos en la plataforma. deben existir categorías 
o carpetas que los contengan. Es por ello que te enseñaremos a crear y 
editar categorías en el módulo inventario.

Editar categoría: Para editar una categoría en la plataforma 
debes seleccionar la carpeta y hacer clic en “Editar”. Si quieres 
eliminar la categoría, haz clic en “Eliminar”.



Crear Categoría

Escribe el nombre de la categoría

El dashboard resume la información más importante del módulo 
inventario, el estado del stock.

Escribe una descripción de la categoría.

Selecciona un ícono relacionado

Activa la opción si quieres destacar la categoría

Filtra los usuarios que podrán administrar el 
contenido de la categoría.

Para terminar, haz clic en “Guardar”.



Crear Producto

Selecciona la categoría: Haz clic sobre la categoría que corresponda

Debes seleccionar la categoría donde quieres crear el producto. Luego haz clic en “Crear”.

Para editar la información de algún producto ya creado, sólo debes seleccionarlo.

Crear categoría: Haz clic en 
“CREAR”.

Editar categoría: Para editar un 
producto ya creado, sólo debes 
seleccionarlo.



Crear producto

Crear: Podrás crear una nueva 
bodega  en la plataforma.

Listado de proveedores: Listado 
de bodegas registradas en la 
plataforma.

El dashboard resume la información más importante del módulo 
inventario, el estado del stock.



Administrador - Unidades

Crear: Podrás crear una nueva 
bodega  en la plataforma.

Listado de proveedores: Listado 
de bodegas registradas en la 
plataforma.

El dashboard resume la información más importante del módulo 
inventario, el estado del stock.



Administrador - Unidades

Crear: Podrás crear una nueva 
bodega  en la plataforma.

Listado de proveedores: Listado 
de bodegas registradas en la 
plataforma.

El dashboard resume la información más importante del módulo 
inventario, el estado del stock.
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